
当 番 の 作 業 に つ い て 

  

＊当番は朝 8 時３０分～４５分ごろに来てください 

 

朝の仕事（当番だけでは無理な作業が多いので、早く来た人にお願いしましょう） 

① 空調等のスイッチを入れる 

② 窓のブラインドを上げる 

③ テーブルと椅子を奥のスペースに移動させる 

④ 作業シートを３つのグループに分けて敷く 

⑤ 「資料戸棚」の鍵を開ける（合鍵番号 ７９１） 

⑥ 「貯金箱」を戸棚から取り出し、黒板前のテーブルに置く 

⑦ ホワイトボードを黒板に掛ける 

⑧ 湯沸しポット及びお茶セットの準備をする（水は１階の流しの水を使用） 

 

１5 時になったら皆に声をかけ、ごみを集める 

袋がいっぱいになったら、指定場所に捨てに行く 

 

 帰りの仕事（全員が手伝ってくれるので、当番は下記を注意してください） 

① ホワイトボードを片付ける 

② 湯沸しポット及びお茶セットを片付ける 

③ 「貯金箱」を戸棚にしまい、戸棚に鍵をかける 

④ 作業シートを片付け、テーブルと椅子を元の位置に戻す 

⑤ 窓のブラインドを下げる 

⑥ 空調等を消す 

⑦ １階のトイレの電気と換気扇を消す 

⑧ 出席者の人数を「草ぶえの丘事務所」に書面にて報告する 

 

  その他の仕事 

道具・書籍の貸出時と返却時に確認をする  

                         － 以上 － 

                            (2026.07) 


